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一、登录方式 

1、融合门户跳转登录：融合门户->财务管理->预算管理系统 

（https://cas-i.hnust.edu.cn/cas/login）  
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2、智慧财务管理平台登录网：智慧财务管理平台->预算管理系统 

（https://zhcw.hnust.edu.cn/AC/sso/login） 
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一、项目申报 

“预算编制”-“收入预算”-“收入预算申报”-“项目申报”，

可选择“新项目申报”/“已有项目申报”进行收入预算申报。 

 

1. 新项目申报 

选择收入类型、编辑填写项目名称、资金类型、申报金额、收入

测算说明目等内容。 

 

点击【保存并继续新项目申报】按钮，可跳转至该界面进行新的

收入项目的申报。点击【保存并跳转我的申报】按钮，可跳转至我的
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申报界面。 

2. 收入预算项目查看及修改 

“预算编制”-“收入预算”-“收入预算申报”-“我的申

报”，可查看、修改申报的项目。 

 

(1)申报状态主要分为：编辑中、待审核、已通过 3 种状态，另外在

“全部”里面，3 种状态的项目都可查询到。 

(2)输入项目代码或名称，查询对应的申报信息。 

(3)可按模板批量导入需要新申报的收入项目。 

(4)项目的不同状态，对应不同的操作功能。 

“编辑中”:可查看详情、编辑、删除和送审。 

“待审核”:可查看项目详情、取消送审。 

“已通过”:可查看项目详情。 
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二、收入预算项目查询及打印 

“预算编制”-“收入预算”-“查询及打印”，可查看申报的

项目统计报表并进行打印、导出等操作。 

 

1. 打印草稿报表 

2026年申报部门查询表，若未确认申报结束，则打印出来的报表

带有“草稿”字样。 

 

2. 打印正式报表 

“预算编制”-“收入预算”-“收入申报状态管理”，当不存

在在途项目（即所有项目都为“财务部门审核通过”状态），方可

点击“结束申报”。结束申报后，报表打印自动去除“草稿”字样

水印。 
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一、一上录入 

1. 预算控制数 

“预算编制”-“支出预算”-“预算控制数查询”即可查看当年预

算控制数金额、已申报金额、未申报金额。 

 

2. 一上录入-新项目申报： 

“预算编制”-“支出预算”-“支出预算申报”-“一上录入”，

可选择“新项目申报”进行支出预算申报。 

若新的年度需要使用以前年度项目可选“上年项目‘一上’申报”。 
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(1)填写项目基本信息 

 

① 支出项目代码自动生成，无须填写。 

② 填写支出项目名称。 

③ 填写项目申报金额。 

④ 管理部门默认为登录账号所属部门，归口部门须根据实际情

况选择 。 

⑤ 选择“项目分类”, 。 

⑥ “项目时效”：根据项目特征选择“当年项目”、“常年项

目”或“跨年项目” 。 

⑦ 根据实际情况选择勾选“是否可行性报告”。 

⑧ 填写“项目简介”、“项目立项依据”。 

⑨ “上传附件”，点击可上传项目设立依据的公文或批示文件

等。 

(2)项目可行性报告 

根据项目实际填写项目的可行性报告。（当基本信息勾选了
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“是否可行性报告”，才有此步骤，若未勾选请忽略） 

 

(3)项目活动 

项目活动可以填写项目建设内容明细，如项目包含多个内容，

可新增下级活动内容。多个活动内容的明细金额合计数应等于项目

申报金额。 

 

“编辑”：编辑活动名称、活动预算金额、活动内容。 

“移除”：删除不需要的活动明细。 

“新增下级”：新增下级活动明细。 

(4)项目支出预算 

①“项目申报金额”默认值为“基本信息”中填列的“项目

申报金额”，不可更改。 

②“项目经济支出明细”，请根据实际开支范围勾选或取消
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勾选相应选项。 

项目详细测算依据，根据项目的实际情况填写。 

 

 

 

 

 

(5)项目经济分类科目支出预算 

根据“项目支出预算”中勾选的“项目经济支出明细”，填列支

出明细“金额”和相应的“详细测算依据”。（平衡公式：项目申报

金额=项目活动金额=项目支出明细分类金额） 

勾选项目经济分类科目。项目经济分类科目的勾选与新购资产、

基建维修、政府采购等附表的填写相关。 
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请根据项目实际情况，勾选项目经济分类科目。注意：项目经济

分类科目合计数需等于项目申报金额，新购资产、基建维修以及政府

采购附表合计数需小于或等于申报金额。 

 

   

效果如下图： 

（请注意同一预算支出明细科目添加的附表金额合计需等于预

算支出明细金额） 

 

(6)项目绩效管理 

绩效管理录入需重新选择模板。 

选择绩效模板，根据项目特征填写对应的绩效管理目标。“产出

指标”、“效益指标”、“满意度指标”这三大类指标每类需至少新

增并填写一个三级明细指标，点击“新增下级”即可增加三级明细指

标，点击“移除”可移除增加的三级。✳表示必填项。 

请注意提示中的内容：选择其他模板时会覆盖现有数据，保存
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后生效。 

 

指标内容填写，可选择指标库中已有指标数据 ；

若指标库中不存在对应所需指标，可直接在空白区填写指标名称及对

应指标内容编辑。 

(7)项目送审 

项目申报金额=明细金额=项目活动金额，方可点击“提交审

核”送审。 

 

3. 一上录入-上年项目“一上”申报 

上年项目进行申报，可按此路径进行申报。 
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(8)列表已列示上年项目需继续进行申报的项目信息，选择项目。 

 

“仅显示可选择的项目”：默认勾选，可过滤出当前可以申报的

项目。 

“仅已关联项目库项目”：选择勾选，可过滤出已经关联项目库

的项目。 

“仅显示未完成的完整项目”：选择勾选，可过滤出未完成的完

整的项目。 

 

二、支出预算项目查看及修改 

1.查看已申报（正在申报）的支出预算项目： 

“预算编制”-“支出预算”-“支出预算申报”-“一上列

表”，可查看申报的项目。 
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2.修改支出预算项目信息： 

(1) 已编辑但未送审项目： 

“预算编制”-“支出预算”-“支出预算申报”-“一上列

表”，找到需要编辑的项目进行编辑。 

 

(2) 已送审，归口部门待审核的项目： 

“预算编制”-“支出预算”-“支出预算申报”-“一上列

表”，找到需要编辑的项目，点击“取消送审”。取消送审后可以

进行编辑 

 

(3) 归口部门/财务部门已审核的项目:需归口部门/财务部门先

撤销审核。 

三、支出预算项目查询及打印 

“预算编制”-“支出预算”-“查询及打印”，可查看申报的

项目统计报表并进行打印操作。 
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1.打印草稿报表 

2026年部门预算申报表，若未确认申报结束，则打印出来的报表

带有“草稿”字样 

 

 

2.打印正式报表 

“预算编制”-“支出预算”-“支出申报状态管理”，当不存

在在途项目（即所有项目都为“财务部门审核通过”状态），方可

点击“结束申报”。结束申报后，报表打印自动去除“草稿”字样

水印 
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本章节主要介绍支出预算审核。审核流程为归口部门审核到财务

部门审核。 

进行“一上”审核时，可进行项目申报金额、明细金额控制、项

目维护等操作。 

1.审核路径 

“预算编制”-“支出预算”-“支出预算审核”-“项目申报归口

审核”。点击即可进入归口部门审核，如下图： 

 

选择任一状态，进入归口部门审核页面。如下图所示。 

 

(1) 归口部门审核分为：待审核、已通过和已退回 3 种状态。 

(2) 输入项目代码、项目名称、管理部门、归口部门、项目分类、

项目时效、项目性质、关联项目库、申报状态和金额单位，查

询对应的审核信息。 

(3) 不同的审核状态，对应不同的操作功能。 
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“待审核”:可查看详情（双击任一记录，也可查看详情）、审核。 

“已通过”:可查看详情、撤销审核。 

“已退回”:查看详情。 

2.审核页面 

 

(1) 系统自动生成支出预算项目代码。 

(2) 选择审核状态（通过或退回），并核对或重新输入部门审定金

额。 

(3) 输入部门审核意见。 

(4) 快捷回复：批准通过或不通过。 
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