


关于校内分散采购注意事项的通知

校属各单位：
根据《湖南科技大学采购管理办法》（科大政发〔2025〕130号）文件要求：校内分散采购由归口管理部门或采购需求单位具体负责实施。其中，资金来源为财政性资金且采购预算金额在5万元（含）—10万元（不含）的货物、服务及工程项目（基建后勤处负责的除外），以及资金来源为非财政性资金且采购预算金额在20万元（含）—50万元（不含）的横向科研项目中所需的相关采购，须由采购实施单位自行组织计划财务处、审计处等职能部门谈判（主要针对货物、服务项目）或经审计处审核（主要针对工程项目），并做好相关记录工作。

各单位在实施校内分散采购后进行合同签署审批时，请务必提供附件《谈判报价登记表》或《工程预算审计结果通知单》。
附件1：《谈判报价登记表》

附件2：《工程预算审计结果通知单》
                                     计划财务处

2026年11月6日

附件1：                  谈判报价登记表
采购项目名称：                
谈判日期：    年   月   日                                                        
供应商名称：                                                      单位：元
	序号
	项目名称
	服务内容
	预算
	报价
	备注

	1
	
	
	
	
	

	供应商签章：                                             联系电话：


谈判小组签名：                                           监委签名：

附件2：
湖 南 科 技 大 学                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
编号：       
基建、维修、安装、绿化预算审计结果通知书
                     ：
你单位报来的                预算书已审计完毕，审计情况如下：
	
	总   价
	 
	 
	备   注

	送审金额
	 
	
	
	本预算仅用于申请立项，竣工后按实收工程量办理结算。

	初审审定造价
	
	
	
	

	审定金额
	 
	
	
	

	核减额
	 
	
	
	


工程项目主审：                 项目复审：               处领导：
湖南科技大学审计处






   





           年  月  日
湖南科技大学计划财务处





计财〔2026〕11号











